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Anexo E. MANUAL DE USO URL ASESORES

1.- Luego de ser creado el correo electrénico corporativo, se procedera a realizar
el registro del usuario en el portal de AR por parte de la asistente, una vez creado
usuario y clave (este ultimo editable por el asesor), se hara llegar un correo de
bienvenida con el acceso URL ( https://www.arfincaraiz.com/wp-admin ) y con
la contrasefia asignada por AR, para que este acceda al portal e inicie a cargar
los inmuebles de su portafolio. La contrasena la puede modificar el asesor.

2.- una vez sea ingresa a la URL, se encontrara con la siguiente pagina de inicio,
donde colocara el usuario (correo electrénico corporativo) y clave (la asignada
por casa asesor)

AR Finca Raiz

Mombre de usuario o correo electronico

Contrasena

No soy un robot

[ ] Recuérdame

3.- los asesores visualizaran el siguiente escritorio al entrar al portal, donde les
brinda las opciones de creacidén de inmuebles en la seccidn llamada gestion de
inmueble, a su vez podran observar su perfil, los medios (biblioteca que fotos
subidas al portal).
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Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Escritori H H
) (e Escritorio
Inicio
De un vistazo AV A WordPress Download Manager AV A
Welcome
. [ R o W R
A 5 entradas W <2 paginas EQ® Download |
& Gestion inmuebles W 3 comentarios
SUMMARY SOCIAL MESSAGES NEWS UPDATES
i Clientes WordPress 5.5.3 esté funcionando con el tema Tema RealHomes,
. Total Packages m
Calendarios
. Actividad v s Total Downloads 6
°-] Medios
Total Cate 3
. Publicaciones recientes B @
- Perfil
16 Ene, 2:57 PM Asi quedaré el aumento de los arriendos en 2020 Total Subscribers 0
# Herramientas 4 May 2018, 1:33 AM Invertir en finca raiz una gran opcién para el 2018
Subscribed Today o
© cerrar menii 18 Feb 2017, 6:52 PM Los factores que jugaran en contra de la inversidn en finca raiz
14 Feb 2017, 4:23 PM Todo lo que debe saber para invertir en finca raiz
10 Feb 2017, 6:55 PM Arriendos en 2017 aumentan un 575%
Borrador rapido AV oa

Comentarios recientes
Titulo

De arfink@rai5! en NUEVA COTIZACION LAVADORA

EASY REAL ESTATE

4.- La seccion que cumple el rol principal en el portal, ya que es el visualizado por los
clientes es el nombrado como Gestidn inmobiliaria, en esta seccidn se crearan los
inmuebles a comercializar.

© & ARfincaraiz W 0 4 Afadic Verpsginas

) EEED Propiedades

& Gestion inmuebles Todo (182) | Publicado (183) | Papelera (10) | Contenido huérfano (183) | Contenido esencial (3) l

Opcicnes de pantalla v Ayuda ¥

l I Buscar propiedad

Propiedades Acciones en lote v H Aplicar ] l Todas las fechas v ] [ Todos los resultados SEQ  w l I Todas las puntuaciones de v l
et e 183 elementos | = || < m de 10 B N
@ Clientes Tiulo de la
propiedad Miniatura Ciudad Tipo Estado Precio ID de la propiedad  Hora de publicacién
k3l Calendarios
% Medios Arriendo comodo 1 Bogotd Apartamento Renta $2,800,000.00 740 Publicada
apartamento en 29/08/2020 a las 15:59
A Perfil la Porciuncula|
Bogota

& Herramientas

© cerarmena

Arriendo comodo 4 Bogotd Apartamento Renta $2,400,000.00 807 Publicada
apartamento en 29/08/2020 a las 16:19
la Porciuncula|

Bogota

5.- para dar inicio al cargue del inmueble, se seleccionara la opcion anadir nuevo, una
vez seleccionado se abrird una serie de pestafias donde se ingresara la informacion. Que
contendra titulo y descripcion del inmueble teniendo en cuenta las palabras y
caracteristicas usadas en el texto observando el analisis de la seo (Optimizacion en
Motores de Blusqueda) que consiste en mejorar la visibilidad de una web para que ésta
aparezca mejor posicionada en los resultados organicos de los buscadores, para realizar
una redaccién acorde a lo que la web me filtra o me permite para una mejor visualizacidn
se debe realizar el andlisis a través de este link https://seomofo.com/snippet-
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optimizer.html, del contenido a publicar, en este enlace, podra verificar el tamano del
titulo, la descripcion y URL, que es mas atractivo para Google. Una vez elegido el titulo,
la descripcion y URL, debe dirigirse a editar snippet, e ingresarlos. Ver anexo V, sobre

proformas establecidas, para redaccion de titulo, descripcion de propiedad, titulo
SEO, Meta descripcion. El slug, lo pone automaticamente el programa.

| Extracto AR-0173 fuevista

‘ Oficina en venta en Chapinero Norte

Enlace hittps/fwwi arfincaraiz o i foifici ta_-cahpinero-norte/| ditar

‘ B Afiadit medios || + Add Form ||® Formularios | [ Afiadir presentacion dz diapositivas |

E
«
=
[
i
i
-
ES
Ll

==& = E e

Nimero de palsbeas 0
Yoast SEQ Premium
@ SE0 | @ Legibilidad | 333 Schema | 8 Social
Frase clave objetivo @
Oficina en venta en chapinero

Obtenar frases clave relacionadas

Vista previa de Google ~
Previsualizar como:

(@) Resultade méwil () Resultado en escritorio

Ja www.arfincaraiz.com » aficinz-en-ventz-en-cahpinero-...

Oficina en venta en Chapinero Norte

Oct 15, 2021 - Por favor, introduce una meta deseription
editando el snippet de absjo. Si no lo haces Goople
nientard encontrar una parte relevante de tu contenido
para mastraria en los resuktados de bisqueda.

Titulo SEQ Insert variable

Para establecer la frase clave objetivo, utilice, por ejemplo, el tipo de
transaccion y la ubicacidon general de donde se encuentra el inmueble, y presione
obtener frases clave relacionadas.
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| Oficina en venta en Cahpinero Norte

Enlace permanente: https://www.arfincaraiz.com/propiedad/oficina-en-venta...-cahpinero-norte/

D Afiadir presentacion de diapositivas

B Afadir medios || + Add Form | | (iE) Formularios

F = B raasv

Pirrafo * B I = = ¢

Nomero de palabras: O
‘Yoast SEQ Premium
@ =0 @ Legibilidzd | B Schemz | «3 Socal

Frase clave objetivo @

Oficina en venta en chapinero ‘
Obtener frases clave relacionadas ] «

Elija el pais, en este caso Colombia, y elija y afiada las frases clave relacionadas,
gue tengan mas volumen.
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¥l Frases clave relacionadas #

Maostrar resultados para:
Colombia - CO w Seleccionar pais l
Frase clave relacionada Volumen g Tendencia &

venta de oficinas en

N X « jAnadida!
bogota chapineroc

+ ;Afadidal  Eliminar «

T
gl
B
i

oficinas en venta

chapinero 30

venta de oficinas en
bogota chapinero

+ Afadidal

IS

venta de oficinas en 10

- Afadir como frase clave relacionada
chaprnera

oficina en chapinero 0

VEenita

Anadir como frase clave relacionada

oficina en venta en

. 0 Anadir como frase clave relacionada

chapinerg

ficinas e i W .
ELANESEL arr_Em:D ¥ 0 Anadir como frase clave relacionada
Venia en ChE[‘J neno

ficinas e i .
oficinas en chapinero 0 Anadir como frase clave relacionada
en venta
oficinas en chapinero 0 Anadir como frase clave relacionada

en venta finca raiz

oficinas en venta

- 0 Anadir como frase clave relacionada
bogota chapinero

Consigus mas estadisticas en Semmush
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6.- esta seccidn posee 8 pestafias de gran importancia, tanto en el momento de
la publicacién del inmueble como en la comercializacidon de este, ya que, a través
de éstos, se podra medir por medio de estadisticas el movimiento y demanda
del mismo, con la finalidad de presentar reportes a los propietarios y estudiar la
posibilidad de bajar el precio u otra variable.

Propiedad ANV

Datos adicionales AV

2. INFORMACIGN DEL INMUEBLE Avow
3. CARACTERIZACION DFL INMUEBLE Avow
4. CARACTERIZACION DE LA OFERTA Avow
5. CARACTERIZACION DEL CIERRE AV ow

6. RETIRO BOD Avow

6.1 Propiedad en esta pestafia, se ingresa el precio de venta o renta, se deja sin
diligenciar la casilla Postfijo de precio , tamafio de area donde colocamos los
metros cuadrados del inmueble en la casilla Postfijo de Area se coloca la
abreviatura de metros cuadrado (M2), si aplica se diligenciara la casilla tamafho
de lote y su posfijo (M2), el numero de habitaciones, bafios, garajes, afio de la
construccién, y el ID de la propiedad (que es el cédigo interno de Ar dado al
inmueble de manera automatica por el sistema una vez sea revisada y aprobada
por el asistente), asi como la direccién aproximada que sera visualizada en la
pagina principal.

Se cargaran las imagenes, planos, videos de la propiedad (URL que genera la
pagina YouTube), el asesor inmobiliario a quien pertenece el inmueble (que es
la informacidon dada en la pagina para la contactabilidad), también se podra
cargar un tour virtual 360 grados.
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Propledad AV s
& Informacién bisics ) ) ) )
Precic de venta o alquiler (solo digites) Postfijo de precio
& Imigenes de a galeria | |
Valor de ejemplo: 435000 Valor de ejemplo: por mes
B Plancs de la planta Tamatto de drea (solo digitos) Postfijo de Area
valor de sjemplc: 2500 Valor de ejemplo: m2
& Informacion del Asesor Tamaiio del lote (solo digitos) Postfijo tamaiio del lote
® vario [
valor de sjemplo: 3000 Valor de gjemplo: m2
W Slider de la pagina de inicio Habitaciones. Cuartos de bafie
(& Banner supericr | J
Valor de ejemplo: 4 Valor de ejemploc 2
Garsjes ID de Ia propiedad
valor de sjemp
Afio de construccién
iMarcar esta propiedad como destacada?
Osi
Quiares ocultar el mapa de Google en Ia pigina da detalles de la propiedad?
Os
Direcgigy
ard ol map ce google en e tales e Is progiecsd
Ubicacién de la propiedad en &l mapa oe Google*
hana Qatrdlita TlaT Lo
Propiedad AV
@ Informacion bisics
Tipo de galeria que quieres usar
Galeria con miniaturas a la derecha () Galeria con miniaturas abajo
Imégenes de la galeria de propiedades
Bl Planos de la planta
Video de Ia propiedad ) )
= 13 Images should have minimum size of 770px by 38px for thumbnails on right and 830px by 460px for thumbnails on bottom. Bigger size images will be cropped automatically. Minimum 2 images are
required to display gallery.
& Informacion dlel Asesor
@ varios
% slider de la pgina de inicio
& Banner superior
Propiedad AV s
& Informacién bésica
Nombre del piso
) Imégenes de la galeria [ |
Ejemplo: Planta baja
| H
Bl Flanos dela planta Precio del piso (solo Postfijo de precio
5] Video de la propiedad \ | \ |
Ejemplo: 4000 Eemplo: al mes
& Informacion del Asesor Tamafio del piso (solo digitos) Postfijo de tamafio
# verios \ | \ |
Ejemplo: 2500 Ejemple: sq ft
Propiedad ANV 4

& Informacion basica
URL de video de visita virtual

&) Imagenes de la galeria

Indica el URL del video de visita virtual. Se aceptan plataformas come YouTube, Vimeo y archivos SWF y MOV
E| Planos de la planta

Imagen de video de visita virtual
o file

¥ video de |a propiedad

Proporciona una imagen que se mostrard como un marcador y se abra el video en un lightbox cuando el usuario haga clic en ella. Debes proporcionar esta imagen, de lo contrario el video no se

& Informacién del Asesor
mostraré. La imagen debe tener un ancho minimo de 818px y una altura minima de 417px. Las imagenes de mayor tamafio se recortarén automaticamente.

9 Varios

Tour virtual 360

& slider de Is pégina de inicio

& Banner superior

Proporcione el cdigo de incrustacién de iframe para el recorrido virtual 360. Para obtener més detalles, consulte Add Property en documentacion.
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Nota: las opciones slinder de la pagina y banner superior solo sera editado por
la gerente o en su defecto por el disefiador contratado.

mendado es de 2000px por 700px. Puedes u: e 0 més pequeRa, pero intenta mantener la misma relacion altura/ancho y usa imagenes con el

amente en todas las propiedades que se mostraré

® Slider de la pagina de inicio

&l Banner superior

6.2 Datos Adicionales en esta pestafia, se ingresa el precio de la Administracién,
siempre y cuando el inmueble este en venta o si es renta, el precio no incluya el
valor de la administracién, el estrato, el nimero de piso, es decir el piso en el
gue se encuentra el inmueble y demas datos que vengan a complementar la
informacién del inmueble. Balcén y terraza y m2 de estas, esta informacion es
visible.

Datos adicionales ~

Titulo Valor

6.3 Informacidén del propietario, en este campo, se diligencia toda la informacién
del propietario, a esta informacidon solo tendra acceso la persona que crea el
inmueble. (no es publica), en esta pestafa es obligatorio diligenciar por lo menos
el nombre del propietario si este no es diligencia no se podra enviar para la
revision el inmueble, aunque no es obligatorio es importante contar con el email
del propietario.

1. INFORMACION DEL PROPIETARIO AV 4
Nombre del Tipo Documento del No de Direccion Email
propietario * documento propietario teléfono notificaciones |
Carlos Cuartas | ‘ v | | | | | | '
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6.4 Informacion del inmueble, se diligencia todas las caracteristicas del
inmueble, direccién real, cédigo generado por el portal Metro cuadrado que sera
diligenciado por la asistente una vez sea publicado el inmueble en dicho portal,
el tipo de negocio, el uso, el monto de venta o renta, el precio de administracién,
y demas caracteristicas que deben ser diligenciadas para poder realizar la
publicacion, es de gran importancia la seleccién del tipo de inmueble ya que
dependiendo de esta seleccién se desplegara la informacién a diligenciar, esta
informacidén no es publica, serd solo visualizada por la persona que realice la
publicacion todo ello con la finalidad de tener todas las caracteristicas que ofrece
el inmueble.

2. INFORMACION DEL INMUEBLE AWV a
Direccion real del Propiedad Horizontal Interior o bloque No apto/ casa/ oficina Nombre Propiedad
inmueble * /consu /local * Horizontal/ Finca
—_— | Si v | | - Elige - N | ; ) ; )
| Tv 3# 84-73 | | 2-203 Piso 1 | | |
Nimero de piso Codigo M2 Departamento * Ciudad * Localidad
| | 3553-M2647531 | | Cundinamarca v | | Bogota D.C. v | | Chapinero v |
Barrio Uso Estrato Tipo de transaccion * Tipo de Inmueble *
| Los Rosales | Residencial v | | 5] v | Venta v | Apartamento v
- Elige -
Area construida * Area privada Habitaciones * Barios * Apartaestudio
) ) ) i Apartamento
| 134 |ma| | |ma| |2 v| |3 v | | Bodega
| ) S Casa
Consultorio
Precio * Negociar precio Con muebles * Valor Administracion * Edificio
Finca
% | 1350000000 i ' $ | 726203
$ | 1350000000 | | Si v | | No M | > | 726203 || Local Comercin
Lote o casa lote
Parqueadero * Tipo de Parqueadero Parqueadero cubierto Deposito * (I}ficina

6.5 Caracterizacidén del inmueble, se diligencia datos importantes como, el % a
pagar por el negocio a realizar, quien captd el inmueble nombre del asesor que
corresponda, matricula inmobiliaria, la informacién si tenemos llaves o no del
inmueble, horario de visita, observaciones relevantes de los inmuebles tales
como, valor de alguna hipoteca, valor de arriendo si se encuentra rentado el
inmueble a vender, también se debe diligenciar el tipo de publicidad asi como
el registro de visita al inmueble, aqui se deben dejar las observaciones o
comentarios dada por los clientes al momento de realizar las visitas. Nota: es de
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suma importancia dejar el comentario hecho por los clientes potenciales, ya que
este insumo favorece nuestra gestidon como asesores y facilita el negocio.

3. CARACTERIZACION DEL INMUEBLE AWV A
Matricula Comisién Llaves Horario de visita Captacién *
inmobiliaria ) )
| 3% v | No | | Contactar al propietario | | Ar Finca Raiz

Tipo de Observaciones

publicidad Sobre el inmueble

[v] Corredor 134 m2 contruidos mas 48.12 m2 de

inmobiliario terraza, edificio tiene teatrino, sauna,

[T Ciencuadras terraza comunal, planta de suplencia,

I:I fincaraiz servicios publicos estrato 6, agua,

electricidad, alcantarillado y gas

[:%) [%]
El
5 <
QDJ

i

®

Metrocuadrado
O

Periddico/Clasific

ados
(] publicidad Registro de visitas al inmueble

§ (dd-mm-aa) Comentario
exterior

[ pagina

6.6 Caracterizacion de la oferta, una vez creado y aprobado el inmueble y
comercializado, el asesor, realizara la diligencia en esta pestafa para llevar un
control de las ofertas realizadas sobre el inmueble y ver el movimiento en la
zona y asi llevar alguna propuesta al propietario sobre el precio y las ofertas
recibidas, para contemplar un ajuste en precio del inmueble, es de gran
importancia el llenado de la casilla de observacidon. En el caso de que se pase
una oferta, por una captacion hecha por AR, pero asignada a un Asesor, este
debera enviar el correo de oferta al propietario, con copia al correo del asistente;
con el objeto de que el asistente, diligencie la informacién en la plataforma AR.
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4. CARACTERIZACION DE LA OFERTA INMUEBLE AV a
Ofertas del inmueble

No. Cddigo Como se encontré el Tipo de transaccion Valor de la oferta * Observaciones

Oferta * Cliente cliente * oferta *

E |

L)L) [eee v | d

6.7 Caracterizacién del cierre una vez pactado la compra o renta con el cliente,
es obligatorio el llenado de esta pestafia, todo ello con la finalidad de realizar el
control de los negocios realizados y los medios en que se han encontrado los
clientes y reforzar los otros medios de comercializacion con el fin de abarcar todo
el mercado y cumplir con las metas planteadas, de igual manera es de gran
importancia el llenado de la casilla del asesor con la finalidad de llevar el control,
del asesor que realizé el cierre del negocio del inmueble, ya que puede ser
realizado por el asesor que capto el inmueble u otro miembro de inmobiliaria.
En el caso del cierre, puede presentarse que la captacidon es de un asesor u AR,
y el cierre lo realiza otro asesor, en este caso, el diligenciamiento de la pestafna
cierre la debe realizar el usuario que tiene la captacién. Requisitos del contrato
hace referencia a tener en cuenta, si ya fue aprobado por parte de la
aseguradora o afianzadora, si ya se diligencid el enlace del formulario para la
elaboracidon de los documentos y si contamos con los documentos requeridos,
esta pestafia no se termina de diligenciar hasta que el inmueble no es entregado
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5. CARACTERIZACION DEL CIERRE INMUEBLE AV A
Origen del cliente Tipo de transaccién Valor del cierre Fecha de negocio Fecha de entrega
————————— cierre ; |y
- Hlige - v | R I || ||
- | - Elige - v | ) T
Destino Clase de negocio Requisitos para el
contrato
| - Elige - hd | - Elige - b ) i
— OnNo Osi
Directo
Asesor cierre Medio

Terceria

- Elige - v

6.8 Retiro de la Base de Datos: una vez realizado el negocio sea por nosotros o
a través de otros medios, se realiza el retiro de la base datos, seleccionando las
causales de retiro y la fecha del mismo, se cred esta pestafia 2 opciones mas
con la finalidad de recordar ser diligenciadas las pestafias 4 y 5 si corresponde.

6. RETIRO BD INMUEBLES AW A
Causales de retiro de la Fecha cle Retiro Caracterizacion de la Caracterizacion del
BD |— oferta cierre

- Blige - hd | ) | - Elige - v | | - Elige - v

7.- Al lado derecho se encuentran las opciones que deben ser cliqueadas
obligatoriamente, ya que estas son las que brindan las opciones de blusqueda
tales como, prestaciones de la propiedad, ciudad de la propiedad, estado
de la propiedad, imagen destacada (esta es la imagen que aparece como
portada de la publicacién del inmueble, por eso es de gran importancia su
seleccion, ya que, si se obvia esta, se visualizara sin imagen el inmueble). Si se
da el caso que no exista la opcidon a cliclear se debe ir al menu de gestién
inmobiliaria y segun sea la opcidn, para crear se selecciona.
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Ciudad de la propiedad AV A
‘ Gestion inmuebles Fublicar N Todas las ciudades de propiedad = Mas
utilizadas
[ Guardar borrador l l Vista previa ] () Bogota N
F"rﬂ-piEdﬂd es 9 Estado: Borrador Editar [_J cartagena de Indias
() chia
. <@ Visibilidad: Publica Editar o X
Prl:lFrlEljﬂd nuava [ cundimarca
m Publicar inmediatamente Editar |:| Envigado
Prestaciones de la Y] Legibilidad: Necesita mejoras ) airardot
¥ Leg j =
- . () La calera
prUplEdad V! SEC: No disponible -
|| Payande

i
1

Tipos de propiedad

+ Afiadir ciudad de propiedad nueva

Ciudades de propiedad Prestaciones de la
propiedad Estado de la propiedad AWV A

Estado de la propiedad

Todos los estades de |z propiedad  Mas

Tipo de propiedad AV 4 utilizadas
' [ Rent
Todos los tipos de propiedad  Mas _— ena
utilizadas I venta
() Apartaestudio - [ ventay Renta
() Apartamento + Afiadir estado de |a propiedad nuevo
() sodega
. o () casa
Wapositivas —
D ||:|pl..h|t|u as I:I Consultorio Atributos de pagina ANV Y
[_] Eedificio
Customize Settings (O Finca
[0 Local comercial Imagen destacada ~Vs
Yosi - .
C esign + Afiadir tipo de propiedad nuevo Establecer la imagen destacada

9.- una vez diligenciado los datos que correspondan del inmueble, se debe
seleccionar la opcién, enviar para revision, al realizar esta accién, llega un correo
electrénico a info@arfincaraiz.com, notificando de la creacién del inmueble y a

Hola, Prucba Asesor (|

. . Opciones de pantalla *
L o ARadir propiedad nueva

i ¢ o [ Anadir el titulo ] Publicar ot

e s

Propiedad nueva

; Estado: Borrador
@ Clientes BRI okl [E] visual | HTML ?

= " & Visibilidad: Publica
E3l Calendarios parrafo * B I &= = €

U
I
1]
LY
E
B

) Legibilidad: Necesita mejoras

3 Medios V) segublo

Enviar para revision

Cerrar ment
© Prestaciones de la

propiedad

Todas las prestaciones de la propiedad
Mas utilizadas

() amoblade
(] Teatro en casa

10.- El asesor podra visualizar todos los inmuebles cargados, pero solo
podra editar e ingresar a ver los datos internos de los que estén en su portafolio.
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Propiedades

pstion inmuebles Todo (179) | Publicado (179) | Papelera (9) | Contenido huérfanc (179) | Contenido esencial (3) ‘

‘ Acciones en lote v H Aplicar l ‘ Todas las fechas v ‘ ‘ Todos los resultados SEO v ‘ ‘ Todas las puntuaciones de v H Filtrar I

179 elementos

_ Titulodela
J propiedad Miniatura Ciudad Tipo Estado Precio ID de la propiedad

Arriendo comodo
apartamento en
la Porciunculal
Bogota

Bogotd Apartamento Renta $2,800,000.00 740

Bogotd Apartamento Renta $2,400,000.00

Arriendo comodo - -

En caso de que el Asesor este en la etapa de gestidn comercial, el Asesor debera
realizar la busqueda primero en AR, desde afuera, escribiendo las variables que
requiere encontrar, y se contactara con el asesor de este inmueble, si es el caso,
para agendar visita.

DESCARGAS

Cuando el asesor, lo requiera, este podra acceder a documentos de los
inmuebles, tales como certificados de libertad y tradicion, predial entre otros,
que pueden ser requeridos por el cliente potencial

Los asesores estan autorizados para descargar los documentos (certificados de
libertad, avallos, planos, escrituras), esta descarga deben realizarlo
directamente por el portal web, es importante aclarar que para realizar estar
descargas deben iniciar sesién directamente por el portal web
(https://www.arfincaraiz.com/) ingresaran con el usuario y clave designado y se
dirigirdan a la seccién propietario, opcidén descargar documentos, una vez
seleccionado se podra visualizar todos los documentos cargados, la persona
interesada en descargar el documento previamente debe pedir contrasefia a la
asistente sobre el archivo que desea visualizar.
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| 1

Hora de

Publicac

29/08/2

Publicac


https://www.arfincaraiz.com/

[

ALEXANDRA RIVERA

£2 Escribenosa: info@arfincaraiz.com & Favoritos =] Iniciar sesion/Registrarse

I'I'I'

ALEXANDRA FIVERA
INICIO INMUEBLES

Realizamos sus suefios haciéndolos nuestr

/8

ALEXANDRA EIVERA

Realizamos sus suefios haciéndolos nuestros

INICIO INMUEBLES SERVICIOS NOTI

;Ya eres miembro? Inicia sesion aqui.

Mombre de usuario *

XXXX

Contrasefia *

Mo soy un robot e

reCAPTCHA
Iniciar sesion

Privacidad - Téminos:
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- Escribenos a : info@arfincaraiz.com

# Favoritos - @ Enviar - I Mis propiedades - & Perfil - @ Cerrar sesion

rr"

ALEXANDRA RIVERA
INICIO

Realizamos sus suefios haciénd|

PROPIETARIOS INMUEBLES SERVICIOS NOTICIAS
REGISTRAR INMUEBLE

DESCARGAR DOCUMENTOS

EDITAR PERFIL

Descargar ARSEEEe e

Nombre Archivo

m‘ 827- Certificado
. & 0vez descargado

486- PLANO
"1. & 0vez descargado

10154-10175 Certificado
"“I: X 0vez descargado

716-7T17-721 Certificado
"'1. & 0vez descargado
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CITAS

Los asesores realizaran las citas de inmuebles que manejan en su portafolio u
otros que se encuentren vigentes en la inmobiliaria dicho agendamiento sera de
la siguiente manera:

en el portal web se encuentra en el panel de menu la opcién de solicitar la cita,
en esta opcion podra acceder los asesores, se selecciona la opcion ubicacion que
esta representada con el cédigo de cada inmueble o reunién de trabajo,
automaticamente se le cargara para seleccionar el asesor asignado para el
inmueble, asi como el servicio a prestar, deberan diligenciar también el nombre,
correo electronico, teléfono y descripcion , a diferencia del agendamiento
realizado directamente por la asistente este agendamiento queda en estado
pendiente, ya que la asistente debe coordinar primero con el propietario la cita
solicitada una vez confirmada la misma, el asistente cambiara el estado ha
confirmado de manera interna y sera enviada la informacién correspondiente
tanto al cliente como al asesor y al asistente segun sea el caso con los datos de
la cita. Nota si la cita solicitada es de un inmueble manejado directamente por
el asesor y este ya coordino la visita con el propietario o posee las llaves del
inmueble, informara por el medio que corresponda a la asistente para que esta
confirme automaticamente el agendamiento y sea enviado el correo con la
informacidén que corresponda a las partes.

En caso de agendar una cita, para un inmueble de AR, con otro CI o inmobiliaria,
realice el proceso como se explicd anteriormente, y en los datos del cliente,
escriba los datos del CI o inmobiliaria. Si adicionalmente, este inmueble, no esta
asignado a usted como Asesor, sino a otra persona, utilice la opcién Asesor:
Gestion Inventario, y en el correo electrénico alternativo, escriba su correo, para
que reciba la informacion de la cita. Siempre que agende citas por Gestion de
inventario, use el correo alternativo.

En caso de agendar una cita, para un inmueble que no es de AR, va al portal
web, en ubicacion elije “Visita a otro inmueble que no es de AR” servicio
“ensefar inmueble” asesor: elija, correo electréonico: escriba el del CI,
nombre: del CI, teléfono: del CI, en descripcion: Escriba la direccion real y
nombre del cliente, ciudad: la ciudad donde estd el inmueble
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ALEXANDRA RIVERA

£2 Escribenos a : info@arfincaraiz.com % Favoritos -~ =) Iniciar sesion/Registrarse l f | v | G+

@|

e

ALEXANDRA RIVERA
INICIO INMUEBLES SERVICIOS NOTICIAS NOSOTROS CONTACTO SOLICITATU CITA S 3350954

Realizamos sus suefios haciéndolos nuestrd

Nuestro slogan

L'
ALEXANDRA RI\;‘;ERA

N INICIO INMUEBLES SERVICIOS NOTICIAS NOSOTROS CONTACTO SOLICITATU CITA &. :
Realizamos sus suefios haciéndolos nuestros

Con tan solo el cddigo del inmueble, puedes solicitar directamente una cita.

Ubicacion
servicio

Asesor o proveedor
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CITAS

(@ Asistanin Publicacion g agosto 16, 2020 () 5:12 pm

Solicita tu cita

Com tan seles ol cofige dol inmscblo, pucder tolicitar difectasoete uia cEta.

Ubloaolon Codigo 00030
Bervialo Ensaflar inmushio
Acscor o provasdor Sestidr Invertario
Moy 2023 >
Mo s We Ih Er £ Bu
KN » -
.50 am 12200 pm 12290 1230 pm
1230 pm 2:40 pm 12:50 pm 0100 pmi
01:10 pm 0220 pm 0230 pr 0140 pmi
01350 pm 02200 pm CEA0 o {221 pmi
0230 pm 02:40 pm 0250 prm 00 pm
03:10 pm 0320 pm 0330 pm 40 pm
O3ED pm D200 prm 0410 pr 0421 pmi
0430 pm 040 pm 0450 pm 500 pm
0510 pm D520 pm DE30 pm O540 pm
0550 pm D&200 pm DECID prm D520 pm
DE30 pm D640 pm DE:50 pr O7 00 pmi
O7:10 pm 07 20 pm 0730 prm
22 23 24 25 26 27 28
28 30 k|

<
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CRM INMOBILIARIO

El CRM, inmobiliario, esta disefiado para incluir los clientes potenciales en venta,
0 renta que se asignan.

{2 CRM Inmobiliario

CONSULTAS

Se registran todos los contactos, que llegan directamente al portal web, el
mensaje llega directamente a cada asesor inmobiliario, para que contacte al
cliente.

Opciones dz pantalla +

Consultas
Conditional Fields for Contact Form 7 is fully compatible and tested with Contact F [x]
Compatibility with other verzions of CFT is not guarantead, so pleasa install CFT versi
Todo (2) | Publicados (2] | Papelerz (2 || Buscar Consulta
Accionzs enlote v Aplicar | | Todas las fechas v || Filtrar | 2 elementos
O 1D de consula Diezde Miniatura Extracto Estado Negociador Fugnts Fecha y hora
167490 Lina Maria Prieta I intzresal Abisro Ninguno Paginz de Intemst
15778 Eric Jones Abiarto - Ciencuadras
O 1D de consuka Desde Miniztura Extracto Estado Negociador Fuente Fecha y hora
Accionss en lo i Aphcar | 2 slementos

El asesor inmobiliario, creard un contacto para cada cliente asignado, al crearlo
debe dejar notas acerca del avance con el cliente potencial

ARadir titulo: escriba el nombre del cliente y apellido
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Estado: elija el que corresponda; Cpv o Cpr

Nombre, apellidos, correo electrénico, ciudad y los datos que correspondan
Fuente: elija la que corresponda

Nota privada: escriba el cddigo del inmueble de AR.

Nueva nota: escriba los avances realizados con el cliente, con fecha, por
ejemplo, otros inmuebles vistos y CI

Al lado derecho, en etiquetas de contacto, elija Asesor el que corresponda vy elija
si es en venta o renta

Notas

Enviar para revision

Publicar AW a

?  Estade: Pendiente de revisicn

& \isibilidad Publica

Mover 8 |z papelera

Cada vez que actualice informacion, debe darle enviar para revisién

Si el cliente lo trae un CI u otro inmobiliaria, se debe preguntar el nombre,
sino registran el nombre con los 4 ultimo digitos del teléfono también se puede
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y posteriormente verificar con el asistente, si este cliente lo estamos
trabajando con AR.

En la etiqueta que se encuentra a mano derecha debera elegir Asesor el que
corresponda y elija si es en venta o renta y elija CI, si el cliente lo trae otra
inmobiliaria o CI

Si, no lo estamos trabajando lo ingresa a la plataforma, solo si, se va a
agendar una cita

En la nota privada deja el cddigo del inmueble de AR, y CI: escribe el nombre
de la corredora inmobiliaria o inmobiliaria como tal, como en la imagen
siguiente

Notas

tambne
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