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/E/ f Quienes somos

LEXANDRA RIVERA

Somos una empresa de servicios que nacid, como respuesta a la necesidad que tienen los clientes de encontrar
soluciones inmobiliarias, con eficacia, eficiencia y efectividad.

Nuestra finalidad es en primera instancia conocer nuestros clientes y brindar opciones acorde a sus
requerimientos, entendiéndolos desde las causales que condujeron esta necesidad.

Para nosotros, no solamente es la busqueda de una casa o un apartamento, entendemos que cualquier cambio
en temas inmobiliarios conlleva cambios trascendentelas en la vida de las personas y de las empresas; un bebe
que llega a casa, una separacion una expansion empresarial, una nueva inversidon entre otras.

Propendemos por la identificacién e implementacion de soluciones inmobiliarias integrales, en el menor
tiempo, con el menor costo y con tecnologia.

Ofrecemos una amplia gama de servicios que se ajustan a los requerimientos de los diferentes clientes,
nuestro modelo de servicio se caracteriza por la flexibilidad, el profesionalismo y la calidad.
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LEXANDRA RIVERA

MISION

Nuestra mision es brindar soluciones inmobiliarias y generar oportunidades
de inversion a nuestros clientes, nuestras soluciones son implementandas
con eficiencia, eficiacia, efectividad y aplicando la ultima tecnologia.

VISION

Ser lideres en la generacion e implementacion de soluciones inmobiliarias
integrales que buscan la satisfaccion de las necesidades de nuestros clientes,
identificando los cambios permanentes en ellas, las condiciones del mercado
y la competenciay el avance en la tecnologia
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LEXANDRA RIVERA

VALORES
* Apasionados: nos entregamos completamente a lo que hacemos.
* Tenemos conviccion: creemos fuerte y firmemente en lo que hacemos.

* Comprometidos: nos esforzamos para alcanzar nuestros objetivos.
cumplimos con nuestro trabajo dentro de los plazos estipulados

* Atentos: tenemos la capacidad de mantener nuestro enfoque sobre
nuestras metas y objetivos.

 Positivos: tenemos una percepcion buena, favorable y beneficiosa.

NUESTRO OBJETIVO:
Encantar a nuestros cliente con servicio, comodidad y calidez
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ALEXANDRA RIVERA

1. Proceso de Renta
2. Proceso de Venta
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[,* 1. Procedimiento de Captacion de
Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA

Captacion

Caracterizacion Visualizacion

Direccion Informacion

Georeferenciacion Descripcion
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F2 FORMATO
CORRETAIJE

1. Procedimiento de Captacion de

Renta-Venta
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F2 FORMATOD DE CORRETAIE INMOBILIARIO M.
DILIGENCIAR CON LETRA CLARA ¥ LEGIBLE NO SE ADMITIRAN TACHONES NI BORRONES

Entre ALEMANDAA RIVERA FINCA RAIZ SAS, con NIT 900347388-1 de aqui en adelarte LA COAREDORA v por la obra
Identificada can cédula cludadania |
), cédula de extrarferia (), pasaparte [} 4 NIT () Mo eapadida en
de naclenaldad en adelante denominade EL
PROPIETARIC, se ha canvenida en suscribir @l presente contrato de corretaie Inmobiferio, €l cuzl se rige en lo general par
25 normas de ks cddiges Clvil w de Camerdo v en |o especial por las cédusulas que @ continuackin se erumeran, (a5 cuzles
han sida estudiadas y aceptadas mancomunadaments por las partes:

PRIMERA: OBIETD ¥ TEAMING: EL PAOPIETARIO, autoriza a LA DOR ORA para que esta adelante la actividad de
cometaie Inmobilano gue se sefialz, durante un perioda de ) Meses contacas & partir de b firma de
éste documertio, o antes sl en o cursa de doho lapso LA COAREDORA realiza s gestianes encargadas para celebrar un
contrato por medio del cual se perfeccione e negodo abjeta de ba actividad de cometaje encargada.

ANRAGAFD! El wérminc de durscién agul sefialado, se gromogard sutomdtica e indefinidzmente, par términos (quales al
nidalmente pactada @ menos gue exita natificaddn esorita par squna de las pertes enviada por servic postal sutorzada
o corren electrénikn, con anterioridad al vencimiento. Ertre EL FROPIETARI0 ¥ LA COAREDORA no existird relsddn aboral
alquna, pues LA DORREDOAA actuard come coniratisiz independierte. En el caso de que nao se cfectie i primoga v se
efectuare bn ooeracén de venta con algin clente presentado por LA COAREDORA, EL PROPIETARID se compromete a
pagar la comisién convenida.

Lo anterior con o objeto de promaver la verta wio permuta o arrienda del siguiente inmueble:
Tipe de inmuebie:

Apartamerto___ Bodege__ Case Conmuttara___ Edifico Fmca_ local Lcte
aicina Otr, Cual

Direccidn del

Cludad: Barria:

Arca Privaga: Area consruida:

£l Inmuehle esta sametida @ propedad horizantal S Ty Administraciin: 4

Esta consgnackin tiene cama N ejercer |a actividad de cometaje para:

arrienda. Canen

Cédula catastral Mo,

Entidad:

Salda actual da |2 devda: § apr wante.
fusaiin catasiral corespondiente al afo 30 o 2 suma de §.

Lzs demis caracterbticas v especficacnes del iInmuehie objeto ool presente contrate, se encuentran en of fomuiano, e
cual fue diigenciada directamente par EL FROFIETARIO a siguiendo sus estrcitas instrucdones, siendo su responsabllidad
2 veracidad oe la nfoemackie alll corsagrada, por lo cual dicho formulario farma pare Integral del presents contrato
Slempre y cLando no 52 eNCUERiTE Una certa e CoMpra a renta natFicada v aceptaca, el preco de wenta wo rerta podrd
ser medFicado par EL FROPIETARIC, mediante escritn fision o sectrdnicn dingido a LA CORREDORA

SEGUNDO: EXTENSISN DE LOS EFECTOS DEL COARETANE: 5| con ocasin de Ly actividad desplegeda en efecuciédn del
presents conirat por LA CORREDKIRA, 52 regapciare aira u oires Inmeekics de prapiedsd de EL PROFIETARID, que ro se

debidaments a EL FROPIETARIO acepia v comprende que se cbiga 2l paga de la remuneracin en
quales proporcanes y condicones @ las aqu’ pactadas.

TERCERA: DESARROLLD DEL CORRETAIE: EL PROPIETARIC faculta especlal v ampllamente 2 LA COAREDORS, para: a)
Arunciar v esibir en i forma en que Io considere corveniente, of inmueble ded que trata o presente contrato; dar
aviscs en €| Inmaeble, 0 en ka porteria 5 se trata de un bien sometido al régimen de propiedad horizontal, sahvo que EL
PROPIETARIC a los reglamentas del nmuebie la prahiben; <] Exhibir ol Inmustle 2 los pasibies compradares, permutantes,
o arrendatanas, haciéndales conocer las condicanes de la negodacidn; Efecutar todas las demds actividades gue se
desprendan de ko labar de intermediacién; ¢) LA CORAEDORA padrd acentar condicones dferentes 2 las establecidas para
a celehracdn de los contratos de promesa de compraventa w/o pEMMALY © renta, previa autorzackin escrita de EL
PROPIETARIC.

EL PROPLETARLS atarga a LA CORREDGRA su awiorizacdn pravia para promacianar su Inmustle, con las herramientas
fisicas electrdnicas y mecanismas de promaciédn nacional e internadonal con que cuenta LA COAREDORA, ¥ 2 autoriza
para que Incuya e inmuekie en |2 base de datas gue @sta estme convenl ente para su promocin.

EL PROFIETARIC autarizard a LA CORREDORA a reallzar ka pubicidad del inmuebie en Frersa Fagina Web
Portales Intermet FRevisias Auisos en ol Inmuehie Redes socaies
1 ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZSAS
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CUSRTA: REMUNERACION ¥ EXPENSAS: EL PROPIETARID se chlga a pagar coma remuneracin a LA CORREDORA un
parcentae lusl al tres (%) =l e urhano, o o oo (5% ) = es rural, 2 un (1) caron de arrendamicnto mas
{TWA) seqin corresporda 2 12 actividad de coretaie sefialada en el cabeznte de este dopumenta o, (2) cinones de
amendamiento mas (WA} 5| el contrato se hace a das afics o mas, més of Impuesto al valor zgregado [TWA) vigente a la
fecha en gue s cause la comisién, este porcentaie serd criculada, sabre el preci de tatal v ezl de negocisddn del
nmeuebie, sin perjulcia de f2s cargas tributarias a gue hava legar. De lgual manera si EL PROFIETARIO celebra un neqock
de compraventa sobre e inmushie arrendada, con un ciente presentado par LA CORREDORA, deberd pagar a ésta la
comiscn establecida. La comisicn de veriz serd pagadera al momensc de fa frma de 2 promesa de comaraveniz e 50% v
= 5% restarte a més tardar 2 |a firma de |8 escreura, en cxsn de arrendsmients 2 comisdn serd pagadera a b2 firma del
confrato de arendamiento. La chlgactn de page a cargn de EL PROPIETAAIG surge Integramente una vez firmada la
promesa de comAraverta w/o perML, o en casa tal que na k2 hublere, 2l mamenta de i fiema de la escritura plbica. En
casa de terminarse de forma anticipada 2| presente contrato v in en las casas en que el negocic no se haya celehrado,
deberd EL PROFIETARIC reintegrar 2 LA CORREDORA las expensas en qua esta haya incurrida durante el desamala da la
qgestitn encomendada {Transporte, publicacones, publicided en general, vistas, etc.] conforme o establece o articul
1343 del Cédga de Camerde.

FARAGRAFD: 5 Lo CORREDORA ha sido avtorizada por cualquier medio, para recibir el dnera derivade de la compraventa
w/a permuta a armende del Inmuehle. EL PROPIETARID autoriza expresaments |2 deducdén del valor comespondiente a la
remUneracién pactada.

GUINTA: MORAS ¥ REPORTES: EL PAOPIETARID autoriza expressments a LA CORAEDORA a suministrar y reportar a los
barces de datcs, la nformackin sobee sus relaciones comerclales  de cartera, durarte la vigenca del contrato, sus
prarmagas y en espedal las retativas 2 ka cancelacdn de |a FemOnEraciin ¢ las expensas Sn caso tal que EL FROPIETARIO
se constRuya en morz en ol peqQ de fa remunerackin pactada frerde a LA CORREDORA, la suma adeudeda cousard
nterescs moratorics 2 la tasa maxima autorzads v certificada. Esta chliqacén come dricamente par cuerta de EL
PROPIETARIO inclusive en los casos en gue se pecte gue |2 remuneracdn se pagerd de forma salidaria con s
compradares, permutantes o arendatarios.

FURAGRAFD: una ver fimada la promesa de compraveria ylo permuts, o documenta equivalente, o ef confrato de
amendamientc sl se ncumalen ks compromises y obligackines adouirdas, serd EL FROPIETARIS, quien deba Inidar v
cubr los gastas que qeneren los procesas judidales & que hays ugar.

SEXTA: LABGA DE INTERMEDIACION. & EL PROPIETARIC persanaimente a par Interpuesta persona, negoclare el inmueble
con un TERCERD que husiere sido presentado, conocda o erterada de l2 notica del interés de verta y/o permuta del
nmuebie por media ¥ gradas a |z gestién de LA CORREDORA; aun estanda wendda el térming inicial del cantrata y sus
prarragas, LA CORREDORA tendrd derecho al page de fa remRneracién pactada en este contrato tenlendo en cuenta la
SRR que |25 paries |e han ctargada.

ZESTIMA: DSLIGACIONES DE LA CORREDORA LA COSAEDORA se obliga a: a) Comunicarle a EL FROPIETARIO las
clrounstancias que en alquna forma puedan Influlr en o celcbraddn del regocio, B) Hacer promockin publciteria del
nmushie en |2 forms que In estime converients, ©) Sequir ks instrucciones de S AAOPIETARID, y d) Fresentar mformes
periddicos a EL FROFIETARIO.

QETAVA: OBLIGACIONES DE EL PROFIETARIO. EL PROPIETARIO se obiga a: a) Pagar in remuneractn v reconocer as
expensas estipuiadas en el presente contrato v aquellas que se cousen en elecuddn del misma; b Suministrer 2 LA
CORAEDCAA toda 2 Informacin que be soiicite, de una manera clara ¥ weraz; o) Adunier a la finma o presenie cantrata
adentra de un plaza no mayer & cinea (5] dias hébiles siguientes a su finma so pena de que LA COAREDORA de manera
unllateral dé por finalizada la actvidad de corretaie Indicada en ef cabezate de este doumenta: 1. coplais) de lajs)
cidulals) de cludadanis o doruments de dentidad de EL PAOFIETARIO(S), an caso de ser personas naturales. 2. Regstra
de cimars y comercie na mayor & 30 diss, £ caso de ser persona juridica y copla del doruments de identidad del
representants |egal. 3. cortificada de (bertad v tradicin no mayor a (30) dias, £ avalio catastral, 5. Gitmo reco de
mpusste predial. 6. copls de las 10 primeras péginas 8s la escriurs, que acredits prepiedad.

PURAGRAFD. Fara renta salo entregaran los documentos con los numeraies 1, 2 (sl el propletaria del inmuebie &5 persona
juridical, ¥ 3.

MOVENA: TERMINACTAN CONTRATE. Son causales de terminackin del presente cantrata: aj B9 Incumpiimients de las
ohligacianes por parte de LA COAREDORA en la ejecuddn del presente cantrata; b) Renunda de LA CORREDORA, |a cual
soré presertada por eseritn 8 EL PROPIETARIO. ©) Renunda de EL PROPIETARIO advirtiende que, 5| tal acts buseas evadir
@ paga de 2 remuneradcn o las expensas, LA CORAEDORA tendrd derecho a evas, 5| of TERCERD comarador a interesada
&n ol inmusbie fue presentade, conocida o enterade de fa nobcla del interds Se venta wio permuta del inmuchie gracdas a
51 gestidn; d) Por destrucdén o pérdida tatal del inmuebie; e} Por fuerza mayor o casa fartulta,
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1. Procedimiento de Captacion de

A FINCARAIZ

ALEXANDRA RIVERA

F3 Formato Captacion

Renta-Venta

£

FICHA TECNICA APARTAMENTO/APARTAESTUDIO

LOCALIZACION DEL IMNUEBLE

NOMBRE PROPIETARIO ad uso Seleccione una Opcion
DOCUMENTO Seleccione una Opcion TELEFONO

NOTIFCACION CORREO EL
CATEGORIA INMIUEBLE Seleccione una Opcion A NOMBRE:

DIRECCION

IMPUESTO PREDIAL

DEPARTAMENTO

CIUDAD

TIPO DE NEGOCIO

Seleccione una Opcion

TIPO DE INMUEBLE

NOMBRE DEL BARRIO

LOCALIDAD

ESTRATO

Seleccione una Opcion

AVALUO CATASTRAL

DESCRIPCION

DATOS BASICOS DEL INMUEBLE

NEGOCIAR EL PRECIO

INTERIOR O BLOQUE

T No_APTO T

EDIFICIO/CONJUNTO

sO ~nO

| |

TIEMPO DE CONSTRUIDO

VALOR ADMON

T VALOR ARRIENDO

VALOR VENTA

Seleccione una Opcion

CON MUEBLES.
sO =}

SE OFRECE PERMUTA No. HAB/OFIC No. BANOS T No. GARAJE TIPO GARAIE
{m| NI | Seleccione una Opeion
AREATOTAL A CONSTRUIDA AREA LOTE No. PISO HIPOTECA EN CASO DE RENTA EL VALOR HIPOTECA
PRECIO INCLUYE LA ADM
[ o O O [ ]
DATOS ADICIONALES
TIPO PISO HIMENEA HAB PPAL No. CLOSETS
ALCOBA Seleccione una Opcion sO =]

AREA SOCIAL

T.INSTALACION GAS.

AREA TERRAZA P50 COMEDOR T PISC SALA TPiso ESTUDIO CHIMENEA S/C
Seleccione una Opcion Seicccione una Opcion Seicccione una Opeion S I

CHIMENEA ESTUDIO T comEDOR COMEDOR AUX EsTUDIO ESTAR HABITACIONES

g N Seieccione una Opcion E= E=) [~ E=] [ NCT

TIPO DE ESTUFA

COCINA INTEGRAL COCINA T. AMERICAN:
s [Nm] s

cocina Seleccione una Opcion [Seieccione una opeion
ESPECIFICAS No. PISOS EDIFICIO No. APTOS POR PISO. No. TOTAL APTOS
TERRAZA | BALCON No. NIVEL L COMUNAL JACUZZ! CON CERRADO | 5 COMUNAL | Gl CUBIERTO
SO [ ~O [0 [~vO Em] NI sO [ nO Em] NI [ sO NCT sO N
EXTERIORES GJ VISITANTES. DEPOSITO Z. NINOS PISCINA TENNIS GIMNASIO SQUASH I SAUNA/TURCO
sO (] [m] sO (] sO (] s[]—l N sO NO [sO [ ~nO sO [}
]
JAULA GOLF Z VERDES VISTA PANORAMICA VIA PRINCIPAL VIA SECUNDARIA
£ I =) sO [~ Em| I [m) SO [m) s I ]
GTROS
T CALENTADOR INSTALACION GAS CUARTO SERVICIO ‘ BANO SERVICIO ‘ ZONA LAVANDERIA
2. sErvicio
Seleccione una Opeion| [~ Em] I [Xm] s 1 ] [ Em] I ]
VIGILANCIA CIRCUIT CERRADO CIToFONOS AARMA | PUERTASEGURIDAD | CUARTO ESCOLTAS
SEGURIDAD Seieccione una Opeion| s NO | s [ nO [ sOJ [Nm] | sO I [Nm}
T. CORTINAS 'AIRE ACONDI CALEFACCION No. ASCENSORES VISTA
oTros
Seleccione una Opcion Em] =] B= =] Seleccione una Opeion
GEOREFERENCIA CERCA CENTRO RCA RCA A cenca CERCA DE COLEGIOS CERCA DE CERCA DE
COMERCIALES | SUPERMERCADOS | PARQUES | ThANsPORTE JUNIVERSIDADES RESTAURANTES DROGUERIAS ENTIDADES
RL
o I Y 5 T e e Y S Y o I SO [N [sO ] nd s nOd
ASESOR FECHA CbiGo M2 CODIGO AR
T_PUBLICIDAD PEV 2 FINCARAIZ | LAGUIA | TAMUDDY T RS o | PERIODICO T o
[m] g a ] [m] [m] a
RETIRO BD DESISTIMIENTO TRANSACCION X TRANSACCION X COMPETENCIA TRANSACCION POR NOSOTROS,
PROPIETARIOC] PrROPIETARIOC] jm] jm]
HORARIO v DIAS COMISION | VENTA RENTA LLAVES S| NO | PORTRIA
ViSITA ] ] oo |o

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS

"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"
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* 1. Procedimiento de Captacion de
/j? Renta-Venta

LEXANDRA RIVERA ’
f & A

M.

ICACION, REPUBLICACION, ELIMINACION ¥ AJUSTES INK Szesorn Ciod

Fecha[ipo §  Propietario  [ddigy Ajuste nz|ar|en|eo|relnsrr| 1w ci [HERoWwod Do
F7 Ajuste Inmuebles
»

ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ F? l|||||:|2
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[,* 1. Procedimiento de Captacion de
K. Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA .
r i

Fecha:

ATO BUSQUEDA INMUEBLES A TRAVES PEV (Search) Asesor :
EFO DIRECCON [  SEGUIMIENTO

F11 Busqueda de
inmuebles a través de PEV
(search)

ssssssssssss

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



AL FINCARAIZ

LEXANDRA RIVERA

F12 Captar inmuebles

Procedimiento de Captacion de
Renta-Venta

.

s

No.
F12 FORMATO CAPTAR INMUEBLES Asesor: Cod
No FECHA NOMBRE DIRECCION OBSERVACIONES SEGUIMIENTO

"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuesty;

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS

n
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F13 Entrega de Flyers

“Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros”

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



[f 1. Procedimiento de Captacion de
. Renta-Venta
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Formatos
F2
F3
F7
F11
F12
F13

o Uk wbhE



2. Procedimiento de Comercializacion
de Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA

Comercializacion

\Voz a voz




[ﬂ* 2. Procedimiento de Comercializacion
K. de Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA

F7 Publicacion,
republicacion, eliminacion
y ajustes de inmuebles

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
“Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros”

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



[ﬂ* 2. Procedimiento de Comercializacion
K. de Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA

F8 Envios CP sin planillay
Cl

“Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros”
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., 2. Procedimiento de Comercializacion
de Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA

F46 I NFORME PROPIETARIO

De acuerdo a las gestiones adelantadas por AR FINCARAIZ, con respecto a la

Elija una opcion de su inmueble, ubicado en , identificado en nuestra inmobiliaria
con el cédigo nos permitimos remitir este informe de gestién, que tiene como
fecha de inicio el hasta el , comercializado por valor de $ no obstante

nos permitimos informarle que las acciones de comercializacién se adelantaron en
plataforma AR, portales inmobiliarios, redes sociales, grupos inmobiliarios, entre otros.

1. Numero de clientes que han contactado por el inmueble:
NuUumero de visitas programadas al inmueble:
Numero de visitas realizadas al inmueble:

Numero de visitas canceladas al inmueble:

wopwN

F46 Informe Propietario

Comentarios sobre las visitas realizadas:
6. No. Ofertas:
7. Recomendaciones y sugerencias:
Quedamos atentos

Atentamente: AR FINCA RAIZ.
Asesor:

1 ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SA.
“Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros” F46 V.01

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



[,,* 2. Procedimiento de Comercializacion
K de Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA

Formatos
1. F7
2. F8
3. F46



3. Procedimiento Agendamiento
Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA :
Agendamiento

Comunicacion Solicitud

Cliente Agendamiento - Visita HOCHMERTOS Oferta
Potencial (Cp) v/o

resolucion
de
inquietudes

Caracterizacion Busqueda » Envio de
Cliente (Iny Ex) opciones

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



[ E, 3. Procedimiento Agendamiento
ALEXANDRA EI\F;(EIR?A;\ Re nta -Ve nta

AR 20z

F6 REGISTRO CLIENTES POTENCIALES CP

Pag:
Como se Seguimiento
No. Fecha Cod | Nego | encontré? Nombre Telefono Correo Asesor Observacién
R . t C I . t
I t . |
ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SA.
“Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros” F6 V.02

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



'

A FINCARAIZ

ALEXANDRA RIVERA

F29
Grupo de Clientes

3. Procedimiento Agendamiento
Renta-Venta

-

-
ALEXANDRA RIVERA.
Pag
VENTA GRUPO V3 3 hab
No.| COD NOMBRE ZONA S OBSERVACION EMAIL REQUERIMIENTO
v
3 garajes, minimo habitaciones, desde la 86 ala 91y de
1| 1453]Luis Fernando Serrano desdela86ala9lydelacrllalacr, 1.200{170 m2 serranoluisf@gmail.com lacr 11 alacr, 3 garajes cuarto y bafio

ELIMINADOS

NUEVOS

AJUSTADOS

DETENER

ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SAS

“Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros’

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"

R1453 Busco apto en VENTA de 3
habitaciones, desde la 86 ala 91y de
la cr 11 a la cr, 3 garajes cuarto y bafio
de servicio, Presupuesto $1.200
millones, enviar opciones a
info@arfincaraiz.com, por favor
colocar el nimero de requerimiento
R1453

F29 V.02




'

A FINCARAIZ

ALEXANDRA RIVERA

F67/

Formato Visita
Inmueble

3. Procedimiento Agendamiento

Renta-Venta

l e ElaEE
ALEXANDRA RIVERA =1 ‘!ﬁ

F67 FORMATO VISITA INMUEBLE

El dia del mes de del afio se realizd visita al inmueble ubicado
en la

por parte de la Inmobiliaria Alexandra Rivera Finca Raiz SAS, el Asesor
Inmobiliario junto con la presencia de los

clientes interesados:

NOMBRE CEDULA DE CIUDADANIA

La visita fue atendida por en su calidad de
Arrendatario ( ) / Propietario ( ), Otro ( ) cual
quien se identifica con la cédula de ciudadania No.

Como constancia de lo anterior, firman los presentes,

INMOBILIARIA ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SAS
ASESOR INMOBILIARIO

CLIENTE NO. 1

CLIENTE NO. 2

CLIENTE NO. 3

CLIENTE NO.4

QUIEN ATENDIO LA VISITA,

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS F67 V.02
“Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros”

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



Aﬂﬁ 3. Procedimiento Agendamiento

ALEXANDRA RI\F;EIRQA;\ Re nta -Ve nta
Formatos

1. F6

2. F29

3. F67



=) 4. Procedimiento de Gestion

A FINCARAIZ

ALEXANDRA FIVERA comercial Renta- Venta

. Zona , >
CaraF:terlzar Factores Relevantes. . Busqueda Env_|o et Seguimiento Cp .Resc.)luc'on . Agendamiento . Visita .
Cliente opciones inquietudes
Presupuesto

Portales

Chat

PEV Minimo 10
Envios

Oferta o

Desistimiento
del Cp

Paginas

Redes

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



'

FINCA RAZ.

ALEXANDRA RIVERA

s

ALEXANDRA RIVERA

4. Procedimiento de Gestion
comercial Renta- Venta

Pag
VENTA GRUPO V3 3 hab
No.| COD NOMBRE ZONA B OBSERVACION EMAIL REQUERIMIENTO
T
3 garajes, minimo habitaciones, desde la 86 a la 91 y de
1| 1453|Luis Fernando Serrano desdela86ala9lydelacrllalacr, 1.200{170 m2 serranoluisf@gmail.com lacr 11 alacr, 3 garajes cuarto y bafio

ELIMINADOS
NUEVOS
AJUSTADOS

DETENER

F29
Grupo de Clientes

ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SAS

“Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros’

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"

R1453 Busco apto en VENTA de 3
habitaciones, desde la 86 a la 91 y de
lacr11 alacr, 3 garajes cuarto y bafio
de servicio, Presupuesto $1.200
millones, enviar opciones a
info@arfincaraiz.com, por favor
colocar el nimero de requerimiento
R1453

F29 v.02



A"ﬁ ' 4. Procedimiento de Gestion

FINCA RATZ

ALEXANDRA FIVERA comercial Renta- Venta

R1820 Alejandro Aponte

Ubicacién | Observacién

F61
Planilla envios Cp

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



A"g . 4. Procedimiento de Gestion

FINCA RATZ

ALEXANDRA FIVERA comercial Renta- Venta
Formatos
1. F29
2. F61



5. Procedimiento Oferta de Renta-

ALEXANDRA FIVERA Ve Nnta

Presentacion . Acuerdo o

Oferta Negociacion
- | Oferta » R id desacuerdo
Envio de opciones




A"{J 5. Procedimiento Oferta de Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA )

ALEXANDRA RIVERA .EI %

FORMATO OFERTA DE RENTA
No. Oferta: ____
Sefiores
AR FINCA RAIZ
Ciudad

Asesor. Fecha:

DATOS DEL CLIENTE ARRENDATARI O

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

C.C( ) C.E.( ) PAS ( ) NIT ( ): TELEFONO:

SI ES RAZON SOCIAL PERSONA DE CONTACTO,

DIRECCION DEL INMUEBLE:

PRECI O DE RENTA $ PRECI O DE OFERTA $
FECHA A PARTIR DE LA CUAL SE TOMARI A EL | NMUEBLE:
F ; TIEMPO POR EL CUAL SE TOMARI A:
DIA MES ANO VALOR
[ Separacién | [ s

Observaciones:

Oferta de renta

FIRMA DEL OFERENTE FIRMA DEL ARRENDADOR
C.C, C.E, PAS C.C, C.E, PAS

SI NO
APROBADA [ [ |
La oferta tendrd de validez 15 dias a partir de la aceptacién, para su legalizacién

ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SAS
“Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros” F5 V.04

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



A? 5. Procedimiento Oferta de Renta-Venta

ALEXANDRA RIVERA

e

ALEXANDRA RIVERA

FORMATO OFERTA DE COMPRA
No. Oferta: __
Sefiores
AR FINCA RAIZ
Ciudad

Asesor, Fecha:

DATOS DEL CLIENTE COMPRADOR

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

C.C. ( ) C.E. ( )PAS ( ) NIT ( ): TELEFONO:

SI ES RAZON SOCIAL PERSONA DE CONTACTO.

DIRECCION/BARRIO:
PRECI O DE VENTA $ PRECI O DE OFERTA $

DIA MES ARO VALOR
[ Separacién | | [ [ s |
| Promesa | | | I3 |
[ Crédito [ [ [ s |

Entidad Pre aprobado

Abono
Abono
Abono

Oferta de compra i —

Observaciones:

FIRMA DEL OFERENTE FIRMA DEL VENDEDOR
C.C, C.E, PAS C.C, C.E, PAS

SI NO

APROBADA [ ]
La oferta tendra de validez 15 dias a partir de la aceptacién, para su legalizacién

ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SAS
“Realizamos sus suefos, haciéndolos nuestros” F4 v.04

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



IIIIIIIII

ALEXANDRA RIVERA

Formatos
1. F4 Oferta de compra
2. F5 Oferta de compra

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



6.A Procedimiento de Cierre Renta

A FINCARAIL

ALEXANDRA RIVERA

Elaboraciéon Registro
Cierre Renta Contrato,

Firma Contrato e
Fotografico,
y entrega

Preparacion Anotaciones Inv

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



[ﬂ* 6.A Procedimiento de cierre Renta
K Costos

ALEXANDRA RIVERA

* Directo: Autenticacion en Notaria, con reconocimiento de contenido y
firma.

e Aseguradora, se firma en Aseguradora.
* Protecsa: Autenticacion en Notaria, con reconocimiento de contenido.

 Administrado: Autenticacidon en Notaria, con reconocimiento de
contenido y firma.

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



[ [ 6.A Procedimiento de cierre Renta

ALEXANDRA RIVERA

1hab/1b/1g/1d
1hab/1b/1g/1d
ACTA DE ENTREGA E INVENTARIO
FECHA:
ARRENDADOR
ARRENDATARIO
TIPO DE INMUEBLE:
DIRECCION:
AL DILIGENCIAR EL FORMATO REALICE UNA DESCRIPCION CON LA CANTIDAD, TIPO DE MATERIAL, ESTADO (BUENO - REGULAR- MALO ) Y
OBSERVACIONES ST HAY LUGAR
ENTRADA
TIPO DE MATERIAL CANT | ESTADO OBSERVACI ONES CHECK GARAJE 1
PUERTA PRINCIPAL TIPO DE MATERIAL CANT | EstADO OBSERVACI ONES CHECK
CERRADURA PUERTA PUERTA
OTRAS PUERTAS CERRADURA
CERRADURAS OTRAS PUERTAS VIDRIOS
VENTANA PISOS
VIDRIOS ESPECIALES PAREDES
OTROS TECHO
REJAS Tomas
PISOS INTERRUPTORES
PAREDES ROSETAS 2
ALFOMBRAS (-
TECHOS 4 DEPOSITO
DIVISIONES i TIPO DE MATERIAL OBSERVACI ONES CHECK
. e 7
T CERRADURA :
ELEMENTOS ELECTRI COS e == =
TIPO DE MATERIAL CANT | ESTADO OBSERVACI ONES CHECK
PAREDES
TELEFONOS
B TECHO
cITOFONOS
- = ToMAs
CAJAS DE FUSIBLES -
INTERRUPTORES —_—
INTERCOMUNICADORES =
: ROSETAS
TIMBRE v | J{’\_ ﬂ = N 7
T /N . viorios | [ \ A N 1\ / A
ALARMA il s \ \ - - - £
. - ) I X 23 TN i\ 7 X
JUEGO LLAVES PUEERTA PPAL L7 N7 Y | 1V 7 E
JUEGO LLAVES DEPOSITO
OBSERVACIONES
sALA
TIPO DE MATERIAL CANT | ESTADO OBSERVACI ONES CHECK
PUERTAS
DECLARAMOS EXPRESAMENTE LAS PARTES, QUE EL INMUEBLE HA SIDO ENTREGADO AL ARRENDATARIO Y/O A LA PERSONA DELEGADA POR LOS
CERRADURAS ARRENDATARIOS PARA RECIBIR, CONFORME AL PRESENTE INVENTARIO.
VIDRIOS ACORDE CON EL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, LOS ARRENDATARIOS SE COMPROMETEN A CONSERVAR Y MANTENER EL INMUEBLE Y SU
CORRESPONDIENTE DOTACION, EN EL MISMO ESTADO EN QUE LO RECIBEN, SALVO LOS DETERIOROS NATURALES ORIGINADOS EN EL USO DECENTE
REJAS DEL MISMO, ASI COMO A ARREGLAR LOS DANOS RESULTANTES DEL MAL TRATO O DEL DESCUIDO EN EL LAPSO DE LA TENENCIA DEL INMUEBLE. SI
ESTOS ARREGLOS NO SE HICIEREN QUEDA EL ARRENDADOR AUTORIZADO PARA HACERLOS POR SU CUENTA Y PARA COBRAR EJECUTIVAMENTE LAS
PISos SUMAS CORRESPONDIENTES A LOS ARRENDATARIOS; PARA ESTE EFECTO CONVIENEN LAS PARTES EN QUE LAS FACTURAS DE REPARACION DE DANOS O
PAREDES DE REPOSICION DE FALTANTES JUNTO CON EL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO PRESTARAN MERITO EJECUTIVO SUFICIENTE.
ALFOMBRAS QUIEN ENTREGA EN REPRESENTACION DEL ARRENDADOR QUIEN RECIBE EN REPRESENTACION DEL ARRENDATARIO
TECHOS
TOMAS NOMBRE FIRMA NOMBRE FIRMA
CC( )CE( )PAS( ) C.C( )CE( )PAS( )
ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SAS F14v.03
1 “Reslizamos sus suefos, haciéndolos nusstros” F14V.03

ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SAS
5 “Realizamos sus suefos, haciéndolos nuestros”

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



A"ﬁ 6.A Procedimiento de cierre Renta

ALEXANDRA RIVERA

Fecha

Sefiores
Arrendador(es)

Por medio de la presente, me permito autorizar a el(a) sefor(a)
identificado(a) con el documento
de identidad (c.c) (c.e) (pasaporte) No. para
recibir el Apartamento en nombre mio; no obstante, el arrendatario, no se opondra a lo que
el autorizado acepte.

Cordialmente

Firma Arrendatario:

Autorizacion B ——
A-r. r-e r]- d a ta rl O (c-c) (c.e) (pasaporte)
recibir inmueble

F19 v.02

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



[.K

ALEXANDRA RIVERA

F20

Autorizacion
Propietario
entregar inmueble

6.A Procedimiento de cierre Renta

Fecha

Sefiores
Arrentario(s)

Por medio de la presente, me permito autorizar a el(a) sefior(a)
identificado(a) con el documento
de identidad (c.c) (c.e) (pasaporte) No. para hacer
la entrega del Apartamento en nombre mio.

Cordialmente

Firma Arrendador:

Nombre Arrendador:

Documento de identidad Arrendador:
(c.c) (c.e) (pasaporte)

F20 v.01

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



Aﬂf’ A Procedimiento de cierre Renta

ALEXANDRA RIVERA

et

ALEXANDRA FIVERA

| Ciudad y fecha: |

RECI BO DE PAGO

CONCEPTO

VALOR $
VALOR EN LETRAS

F36
Recibo Dinero

FIRMA QUIEN ENTREGA
Nombre
C.C () C.E () Pas (). No.

FIRMA QUIEN RECIBE \
Nombre |
C.C() C.E()Pas () No. |

MRealizamosBusBueiios,faciéndolos@uestros”

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



LEXANDRA

A FINCARAIZ

IVERA

"'I"' F21 HOJA DE RUTA RENTA DIRECTO
CODIGE ™MMUEBLE RADICADOD
PRAOPIETARID ARAEMDOATARND
Cojos{pPas( MM} COtC Pas( T}
Email Email
Celular Celular
FECHA ¥ HOSRA FIRMA WALOR CANON
COMTRATO 13
DIAECCION FIRMA CONTR WALOR ADMINISTRACION E
FECHA ¥ HORA ENTREGA DIRECCIOM - Mo, INMUFEBLE
MMUEBLE
SAATRICULA |MRADEILLAIS BEESOR
SARAIES DEPOSITD
COSTOE ELABOSRMCON COSTOE ELABORACION
CONTRATO COMNTRATO + MR [ 199%)
PG Ol& S ES ARG WALDR FUENTE
[ Zeparacién [%
OCURIENTOS
DOCUMENTOS ENTREGADD A& MEDIC ENTREGA FECHA ENTREGA

ACTIVIDADES

RESFOMSAELE

SEGUIMIENTD

ELABOAACHH DE CORTRATO

I VENT AR

CARTA LOPAOM

BEGLAMENTS PH

DATOS COPROPEDAD

FIEMA DE CORTRATO

ENTREGA DE INAAILERLE

073 EHTREGA

FUBLICACION

FACTURS OOMISION

FACTURS ELABDEACION
COMTRATD

RETIRD Ak

BETiRD BD "« PORTALES

DBSERWACIOMES

SEGUIMIENTD CORREOS

Mo | Asunto

Aesponsable

Facha

1 DIRELTO PFROMETARID ARKEMDATARID orocedir

z DIRELTO SRAREHDAT AR docurmentos

DIRECTO PROMETARID ARREMDATARID dates c




A}? 6.A Procedimiento de cierre Renta

LEXANDRA

IVERA

F22 HOJA DE RUTA RENTA PROTECSA

CODKGG IMMUEELE

RADICADD

FROFIETARKD
O PLEL } AL pHIT( )
Ermad.

Calubar

AFREMCATARID
O FCE [} PAS () HIT( )
Emad

Calubar

FECHA ¥ HORA FIRALA
COM TRATO

WALOR CARON

FECHA ¥ HORA ENTREGA
IMPLEBLE

WALOR ADMINETRSC KON

ASEGURADORA

Mo, SOLICITO0n

et TRROULA i POBILLARLA

DIRECCIGM- Mo IMMUEBLE

DIRECCIOM FIRMAA COMTH

ASESOR

GARAIES

DERSSITG

COSTOE ELABORACON
CONTRATD

COSTOS ELABORACOION
CONTRATD + NVA [ 19%)

ancie] oA

WALOR

FUENTE

Saparacicn

DOCUMENTOS

DOCUMERTOS

EMTREGADD A

PAEDID EMTREGA FECHA ENTREGS,

ACTIVIDADES

HRESPFOMNSAEBLE

SEGUIMIENTO

ELABOEACHH DE CONTRATO

I E T AR

CARTA ADPOM

BEGLAFMENTD PH

DATOS COPRGME DD

Fikbia DE CONTRAT

ENMTREGA DE INM LERLE

FOTO ENTREGA

PUBLICACION

FACTURS OO S0 W

FACTURS ELABDRAT DN
COMTRATS

RE Tikd Ak

RE Tikd BiD ¥ FORKTALES

OBSERVACIONES

SESUIMIENTD CORREO5

[ Me T Asunic

[ Responsable

[ Fecha

5| Frotwwras Frometaie Armendetasio Frocedm mato -ents Froteca

“"Reallzamos sus

suenos, haclendolos nuestros”




A}? 6.A Procedimiento de cierre Renta

LEXANDRA RIVERA

ae
Payr 4
N
F213 MOLS DE RUTS RENTA PROTECSA ADMINISTRACIOHN

CODIGO INMUEBLE RADICADO

PROPIETARIO ARRENDATARIO

CCCPCE () PAS [ pNITL ) CC{ }CE{ pPas{}MNIT] }

Ermail: Email-

FECHA ¥ MORA FIRNMA VALOR CANOMN %

COMNTRATO

FECHA Y MORA ENTREGA WALOR ADBIMNISTRACION 3

INMUERLE

ASEGLYRUA DO Rt PROTECSA No. SOLKITUD

MATRICIILA, IMAAOBEILLARLS DIRECCION- No. INMUEBLE

DIRECCION FIRMA CONTR ASESOR

GARAIES DEPOSITO
PAGD oA MES ARO WALOR FUEMNTE

Separacion I s

DOCUMENTOS ENTREGADO A M ENTREGA FECHA ENTREGA
ACTIVIDADES FECHA RESPOMNSABLE SEGUIMIENTO

ELABORACION CONTRATO
SAREREMNDARIENTO
ELABORACION CONTRATO
MANDATO

INVENTARIO

CARTS ADRADN
REGLAMENTO FH

DATOS COPROPIEDAD
FIRKS DE CONTRATD
ENTREGA DE INMUEBLE
FOTO ENTREGA

DESCRVACIONES

“sEGUIMIENTD cORRECS
Ma Asunta Responsable] Facha
1 PROTCCSA A Arrendatario Procedimients renta Pratecsa A
propistario, arrendatario)

2 FROTECSA A Documentos {arrendataria)

3 PROTECSA A Propistario Docurnentos (propeetario]

4

5

PROTECSA A Prapictaria Contrata de Mandsta |propietarniol
PROTECSA A Arrendatario Contrata de Arrendamienta (arrendatar)
3 PROTECSA A Versian pars Protecsa Sohotud (Protecea)

7 PROTECSA A WF del cantrata de Arrendamienta (arrendatarnio]
FROTECSA A Informacion Copropiedad (aropistariol

PROTECSA A Irventaris, condiciones Administracion [arrendatarial
10 |PROTECSA A Capropiedsd (Coprogpiedad]

11 |PROTECSA A Anctacicnes al inventario y registro fatagrafica
arrendatario, AR

F SOS




) 6.A Procedimiento de cierre Renta

LEXANDRA RIVERA EiE
e

F24 HOJA DE RUTA RENTA ZURICH

CODNE0 MMUEBLE RADICADD

PROPIETARIOD ARAENDATARMD

CCICE(bPAS] P NITL) CCUFCEA b PAS ] | MIT | )

=mail =rmail

Celular: Celular:

FECHA Y HO®RA FIRMA WVALOR CANON E]

COMNTRATO

FECHA Y HORA ENTREGA WVALOR 004 INISTRACION B

MMUEZBLE

ASEGURADORA Mo, SOUCITUD

SMATRICULA INMOSILLARIA DIRECCION- M. INMUEBLE

DIRECCION FIRMA CONTR ASESOR

GARANES DEPOSITO
ancie] oA 8 ES AR WALOR FUENTE
[Geparstien T T T [= T |

DOCUMENTOS

OCUMENTOS ENTREGADD A SMEDID ENTREGA FECHA ENTREGA
i ACTIVIDADES FECHA HRESPFOMNSAEBLE SEGUIMIENTO

ELABDRACION DE CONTRATD

MVENTARID

CARTA ADMON

DATOS COPROPIEDAD
REGLAMENTO FH
FIRMA DE CONTRATO
A DE INBMUEBLE

FUBLICACION

FACTURA COMISION
RETIRD AR

RETIRO BD ¥ POATALES

DESERVACIONES

SESUIMIENTD CORREOS5

Mo | Asunio Responsabie Fecha
1 TURICH Fropietarka Arrendatano procecimiento renta Zurich
2 FURICH Propletario Informackin
E] TURICH Arrencatanc Procedimilents Péliza
4 TURICH Propietari cooumentos slaboraciin del contrato
5 TURICH Arrendatario Fecha de entrega, Personas gue habitardn
o ingresarin al inmue bls
& DURICH Propietario-Amendataric Firma Contrats

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



AL FINCARAIZ

LEXANDRA RIVERA

F/71

[OFEA0]
e
S
1%
F71 ENTREGA RECIBC DE DOCUMENTOS
[ Ciudad v facha: |
COCUMENTO QUE SE ENTREGA
I
OBESERVACIOMNES
[ FIRMA QUIEN ENTREGA
Nombre
C.C[JC.E( JPFas [ J. Wo.
[ FIRMA QUIEN RECIBE
Nombre
C.ClJC.EY JPas [ J Mo,
ALEXANDERA RIVERA FINCA RAIZ SAS F71 v.01

Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros”™

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"




FINCA RATZ

ALEXANDRA RIVERA

Formatos
F14
F19
F20
F36
F21, F22, F23, F24
F71

o Uk wh e

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



6.B Procedimiento de cierre Venta

& FINCARATZ

ALEXANDRA RIVERA

Crédito
Avaluo Firma Seguimiento
Estudio Escritura desembolso

Titulos

Firma

»

. Elaboracion Revision

Cierre Venta
Promesa Promesa Promesa

Sin

Crédito
Firma

RP Escritura
Estudio
Titulos

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



/
A FINCARAIZ

LEXANDRA RIVERA

Vendedor

1. Gastos Notariales (50%)

2. Retencion (1%)

o V. C

 PN. PN. =Vendedor

e PN. PJ. =Vendedor
Nota

1. Retencidon

V. C
* PJ. PN.= No hayRetencién

Costos

=W e

° V.
* Pl.

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"

6.B Procedimiento de cierre Venta

Comprador
Gastos Notariales (50%)
Gastos Hipoteca (si los hay)
Beneficencia y registro
Retencion (1%)

C.
PJ. = Comprador



[ﬂ* 6.B Procedimiento de cierre Venta
K Documentos del Proceso

ALEXANDRA RIVERA

1. Certificado de libertad y tradicion (Super Intendencia de notariado y
registro, tiene costo)

Escrituras (Notarias, tiene costo)

Escritura de PH (Notaria, tiene costo)

Certificado de estado de cuenta para tramite notarial (IDU, gratuito)
Paz y salvo de Administracion (PH, gratuito)

Impuesto Predial (Propietario)

Impuesto de Valorizacion (Propietario, si es el caso)

Contrato de leasing

O N O LA WN

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



6.B Procedimiento de cierre Venta

A FINCARAIZ

F42 ACTA DE ENTREGA INMUEBLE
Identificacion del Inmueble
Garajes. 2y 3 Depésito 5

Edificio Napoles.

En la ciudad de ,a los C ) dias del mes
de del afio (2.0 ) el(a)
Sefior(a) identificado con el
documento de identidad No. , en su condicién
de , en consonancia a las obligaciones
derivadas de la compraventa suscrita el dia de de ante la
notaria [¢ ) del circulo de , donde el objeto
del contrato del inmueble de la referencia, hace la entrega del mismo permitiendo asi la posesién,
el uso y gocé pleno al o A
identificado con documento de identidad No.

El bien se entrega a satisfaccion, en una condicién de habitabilidad plena, con todos los servicios
basicos instalados y a paz y salvo (agua, luz, gas) con los respectivos proveedores, asi como
habilitadas las acometidas para los servicios de telefonia y televisién.

EL PROMITENTE VENDEDOR hace entrega de ( ) juegos de llaves de las chapas de la puerta
principal y ( ) dispositivo o tarjeta de acceso del edificio y ( ) controles ingreso al garaje, al
momento de entrega inicial del inmueble.

EL PROMITENTE VENDEDOR con la suscripcién de este documento manifiesta que no queda bajo
su poder o el de sus dependientes ningun dispositivo de acceso a la copropiedad, asi como ningdn
elemento que le permita el ingreso al inmueble.

I 4 2 Se suscribe de conformidad por las partes.

Acta de
entrega venta

XXXXXXXXX* XXX XX XX XXX
C.C No. XX.XXX.XXX de Envigado C.C No. XX.XXX.XXX de Bogota

F42 v.02

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"
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6.B Procedimiento de cierre Venta

o

DPL 0 2
o BlgEs
[ W-\,‘ﬁ*
(G EG

F25SHOJA DE RUTA VENTA CREDITO O LEASING FOTO ENTREGA

CODIG0 INKILEBLE RADICADO PUBLICALION

VENDEDOR COMPRADOR FACTURA COMISION 50%

CC{JCE{ hRAS | ) MIT{ ) CC{NCE( | PASY ) MIT{ ) FACTURRE, CORSION 50%

Erruail: Errvail: RETIRO AR

Cetular: Celular:

FECHA Y HORA FIRNA VALOR WEMTA RETIRO BD ¥ PORTALES

PROMESA

NOTARLY DIRCCCION ASISOR OBSERVACIDNES

WOTARLS

FECHA Y HORA FIRMA
ESCRITURA

VALOR FIRMA CSCRITURS

INBAUEBLE TIENE HIPOTECA
O LEASING

ENTIDAD ¥ WALOR

RASTRICLILA P A LIAR A

FECHA ESTADD CLUENTA

MNOTARLA:
AVALUD CATASTRAL VALCR IMPLIESTD PRECIAL CIRECCION RADICADO
Mo, CONTRATD LEASING DIREOCION INMUEBLE M COMPRADGR NWENDEDOR
RETEMCION BENEFICENCIA Y
PROFRATA SCRVICIOS ARRAS REGISTRO
MEDIO DE MEDIC DE PAGD
CON QUIEN AvALO0 TELEFORD INFORBAACION
Mo. ESCRITURA TELEFOMNO MOTARLA
BASESOR BANCD TELEFOMD
PAGD Dla  MES  ARO WALDR FUENTE GIRAR & FESUIMIENTO CORRECS —
— — 3 Asunt Responsable: Fecha Tramite
SEeparacion wenta Procedimiento venta CR O LE {vendedor-
Promesa ES Comprador)
Credita El z ents Datos Promesa (vendedor-Comprador)
Entidzd Preaprobado 3 ‘Venta Revision Promesa Vi{Vendedor)
Abono E 4 ‘Jenta Revision Promesa V2 [Compradar)
Abona = :
Abong £l B ‘enta Promesa Versign Final [Vandedor-
Abong E Comprador)
Escritura E 3 ‘Jentz Documentos [Vendedor)
DOCURMENTOS ENTREGADD & M ENTREGA | FECHA DE ENTREGA 7 INSCApCIGn Banco (Comprador]
EA | wenta Paz y salvo (Vendedor) entrega escritura
BB | wenta Paz y 5alwo (Vendedor) entrega 2
desembolso
G4 | Cartz presentacion nuevo propietano [AR)
Entrega a escritura
10w | Firma de Escritura y otros (Vendedor-
ACTIVIDADES FECHA RESPOMSASLE TELEFOMO SEGUIRIENTD Comprador) entregs 3 Sscritura
AWALLID
ESTUDND DE TITULOS 108 | Firma de Escritura y otros (Vendedor-
PRORPATAS ‘Comprador) entregs 3 desembolso
CARTA NUEVD PROPIETARID “enta Seguimiento 1 (Vendeder-Comprador),
INFORMACION MOTARLS i1 fan pags
SEGUIMIENTO 124 | Vents Ssguimiento 2 |Vendador-Comprador)
CANCELACICM HIPDTECA entrega a escritura
CESION CONTRATO LEASING. 128 | venta Ssguimiento 2 {Vendedor-Comprador)

F25

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"

=ntrega a deszmbolso




/j:’ 6.B Procedimi

LEXANDRA

IVERA

F26 HOUA DE RUTA VENTA RECURSOS PROFIOS

ento de cierre Venta

CODIGE NMUEBLE RADICADD
WENDEDOR COMPRADOR FOTC ENTREGA
CE | af CE{JPAS | IMIT () CF |l CE {JPAS {IMIT () FURLCACION
Emal Emal FALTURA COMEIDN S0%
Celular: Celular: —
NOTARIA DIRECOOM, ASESOR FACTURA ECMEIDH O8]
FECHA ¥ HORA FIRMA RETIRD AR
PROMESA RETIRD BD ¥ PORTALES
MOTARIA FECHA ¥ HORA DIRECCION HOTARLY
.-HM.-. .ES...RITLHA RMA E!...RITLHA OBSERAVACIONES
VALOR VENTA LOR FIRMA
CRITLRA
MMUEBLE TIEME ENTIOAD ¥ WALDR
HIPOTECA O LEASING
MATRICULE FECHA ESTADD CUENTA
SMOBILIARM
ANALUD CATASTRAL WALOR IMPUEETO
PREDLAL
Mo, CONTRATD LEASIMNG DIRECCION INMUESLE
PRORAATA SERWIDOS BRRAS
COM OUIEN ANALLD TELEFOND NOTARIA:
ABDGADD RADICADD
GASTOS N OORMRADDR GASTOS N WENDEDDR
PAGD oA MES  ARD WALOR FUENTE GIRAR A RETENCION SENEFCENCIA Y
Zeparacicn E REGETRD
=
C':;‘“‘“ : MEDID DE MEDID DE FAGD
redito
= 0 HFORMADON
= E
PYe— 5 Mo, ESCRITURA TELEFOND NOTARIA
Abana E
abana E
Abana B SEGUIMIENTD CORREDS
Ezcritura H Mo | Asunto Aesponsable Fecha Trdrnite
1 VRP Procedimienta venta [Vendedor
Compradaor)
o ENTREGADD ENTREGA FECHA EHTREGA
DOCUMENTDS il & | mEnTRES fa e 2 VRP Datos promesa (Vendedor- Comprador)
3 VRP Rewzin Fromesa V1[Vendedar)
4 VRP Rewzidn Promesa W2 [Compradary
5 VRP Promesa Versian Final {Vendedor
Compradar)
+ ACTIVIDADES FECHA RESPOMSABLE EEGLUIMIENTD ) WRP Docurnentas [Vendedor)
AVALLIDE
ESTUE“"‘_M_ TTALOS T VRP Carta presentackan y reciboz |AR)
PROARATAS —
TAFTA HUCVD FROFIET AR -] :.'jRPFurm.: oe Escritura y otros, encuesta
THFGRRARLIDN MOTART: {Vendedor-Campradar}
SEGUIMIENT O
CANCELACHIM FIPOTECA 9 WRP Retirg escritura comprador y fan page
CESIOH CONTRATD LEASING {wendedor- campracar|

Alexandra Rivera tinca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros” V.04
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F/71

EsxE
e
F71 ENTREGA RECIBC DE DOCUMENTOS
[ Ciudad v facha: |
DOCUMENTO QUE SE ENTREGA
I
OBSERVACIONES
[[FIRMA QUIEN ENTREGA
Homore
ol T ET T Pas T . Wo.
FIRMA QUIEN RECIEE
Hombre
Tl JCEl JPFas 1] We.
ALEXANDEA RIVERA FINCA RAIZ SAS F71 v.01
Realizamaos sus suefios, haciéndolos nuestros”
Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros” V.04




FINCA RATZ

ALEXANDRA RIVERA

Formatos
1. F42 Acta de entrega venta
2. F25, F26
3. F71

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



7. Procedimiento eliminacion

A FINCARAIL

ALEXANDRA RIVERA

Aprueba

Elimina de

portales y - eliminacién, y

AR elimina de BD

Regist Determina
F;egls el - Causal de

retiro

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"
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ALEXANDRA RIVERA

F7 Publicacion,
republicacion,
eliminacion y ajustes
de inmuebles

Procedimiento eliminacion

n EzE
& 4
‘‘‘‘‘‘‘‘‘ 5
No
F7 PUBLICACION, REPUBLICACION, ELIMINACION Y AJUSTES INMUEBLES Asesor: Cod
GD
Fecha |TipoN Propietario Caodigo Ajuste No | Si | M2| AR | BD [ EM | FB |INST| FR [TWI | CH
F7Vv.03

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS

ALEXANDRA RIVERA FINCA RAIZ SAS

“Realizamos sus suei

"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"

fios, haciéndolos nuestros’



A"g 7. Procedimiento eliminacion

ALEXANDRA RIVERA

Formatos

1. F7 Publicacion, republicacion, eliminacion y ajustes de
inmuebles

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



A"ﬁ 8. Post

ALEXANDRA RIVERA

Venta Crédito o leasing Renta

1. Seguimiento 1

2. Seguimiento 2 Anotaciones al inventario y

3. Seguimiento 3 registro fotografico

Venta Recursos propios

1. Retiro de escritura
proveedor

Alexandra Rivera Finca Raiz SAS
"Realizamos sus suefios, haciéndolos nuestros"



